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w sptawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy w Pacynie

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (8.
Dz.U. z 2025 1. poz. 1153); art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia Parlamentu FEuropejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.; art. 22* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(). Dz.U. z 2025 r. poz. 277) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy w Pacynie,
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050. 94 .2026Wojta Gminy Pacyna
z dnia 21 wrzesnia 2026 r. w sprawie wprowadzenia

regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Urzedzie Gminy w Pacynie

Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy w Pacynie

§ 1.

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich zabezpieczenia oraz
tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§ 2.

Celem monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienie potzadku publicznego i bezpieczenstwa osob przebywajacych na
monitorowanym terenie,

2) zapewnienie bezpieczefistwa pracownikom Urzedu,

3) ochrona przeciwpozarowa,

4)  ochrona mienia.
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Administratorem systemu monitotingu wizyjnego jest Wojt Gminy Pacyna (dalej: Administrator
danych).
§ 4.

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje budynek Urzedu Gminy w Pacynie oraz teren wokot
niego, t.j.:
1) na zewnatrz obiektu:
a) wejscie do budynku wraz z elewacja budynku oraz parking (2 szt.),
b) wejscie do starego archiwum wraz z elewacja budynku,
c) wejscie do USC wraz z elewacja budynku,
d) teren za budynkiem wraz z garazami (2 szt.).
2) wewnatrz obiektu:
a) wejscie do budynku 1 korytarz na parterze,
b) klatka schodowa, lewa i prawa cze$¢ korytarza na pierwszym pigtrze.
2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen socjalnych, sanitarnych i biurowych (wewnatrz).
3. System monitoringu wizyjnego sklada sie z:
1) kamer rejestrujacych obraz,
2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.
4. Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajduja si¢ w pomieszczeniach budynku
Urzedu Gminy w Pacynie.
5. Monitoring funkcjonuje calodobowo.
6. Plan rozmieszczenia kamer z monitoringu wizyjnego stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.




7. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.
8. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres do trzech miesiecy, a nastepnie dane ulegaja
automatycznemu usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym.

§ 5.

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynkow.
2. Przywejsciu do budynku zamieszcza sie klauzule informacyjna zgodng z art. 13 ust. 112 RODO
(zatacznik nr 4).

§ 6.

Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja pracownicy na podstawie upowaznienia
Administratora danych, a ponadio dostep moga posiadaé pracownicy przedsiebiorstw
§wiadczacych ustugi ochrony osob i mienia oraz $wiadczacych ustugi konserwacji urzadzen
monitorujacych (na podstawie umowy povvlerzema zawartej z Administratorem danych, te
zobowigzane sa do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych).

§7.

1. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wytacznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie pisemnego wniosku za
zgoda Wojta.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdcié sie do Wojta z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie
jego kopii, wskazujac doktadna date, a takze czas 1 miejsce zdarzenia (zatgcznik nr 2).

3. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w
zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp. W
przypadku bezczynnoéci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie szeSciu
miesiecy od dnia jej spoquzema, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

4. Zapis z monitoringu mzy]nego wydawany jest za pokwitowaniem.

5. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym
nastepujace informacje (zatacznik nr 3):

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktorego dotyczy nagranie,

3) zrodto nagrania, np. kamera nr .......,

4) date wykonania kopii,

5) dane i podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktoremu udostgpniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopi¢ zniszczyta.

§ 8.

Regulamin udostepnia si¢ osobom zainteresowanym w sekretariacie Urzedu Gminy w Pacynie.

~7 Tomasz Klimczak




1) Kamery parter budynku:

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzgdzie Gminy w Pacynie

2) Kamery pigtro:

3) Kamery na zewnatrz:

mgr ifiz. Tomasz Klimczak
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Zatacznik nr 2 do Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy w Pacynie

Wéjt Gminy Pacyna

Whniosek o zapisanie/sporzadzenie kopii nagrania z monitoringu

1. Dane osoby/organu wnioskujacego: (imie, nazwisko lub nazwa organu, adres, tel. kontaktowy)

2. Zwracam si¢ z prosba o zapisanie materiatu z monitoringu z dmia ... ... e ve et e et s e e
ver > OAZINY (CZAS) 1o vev v vt e et e et et e et e e et e e e
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3. Uzasadnienie wniosku:

(data i podpis osoby wnioskujace))
4. Decyzja Wojta Gminy Pacyna
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody/ brak nagrania)*

Uzasadnienie decyzji Wojta Gminy:

(data, podpis)

*) niepotrzebne skreslic




(w przypadku osoby fizycznej wymagane jest odebranie zgody na przetwarzanie danych
osobowych )

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby rozpatrzenia wniosku o
sporzadzenie kopii nagrania z monitoringu wizyjnego. Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatam
sie/zapoznatem sie z klauzula informacyjna dotyczaca zasady przetwarzania moich danych
osobowych przez Gming Pacyna, ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna.

(data, czytelny podpis)

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanej dalej RODO) Gmina Pacyna, ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna informuje,

ze:
1.
2.
3.

4.

Administratorem Danych Osobowych jest Gmina Pacyna zwany dalej Administratorem;
Kontakt z Inspektorem danych osobowych : e-mail: iodo@pacyna.mazowsze.pl

Pani /Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, w celu
rozpatrzenia wniosku o sporzadzenie kopii nagrama z monitoringu ;

Pani /Pana dane nie beda udostepniane innym odbiorcom, chyba ze wynika¢ to bedzie z
przepisu prawa;

Dane osobowe Pani/Pana nie beds przekazane odbiorcom do pafistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do udokumentowania
rozpatrzenia wniosku o sporza‘dpz)enie kopii nagrania z monitoringu;

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia, przeniesienia danych jesli dane przetwarzane s3 w sposob
zautomatyzowany, Oraz ograniczenia przetwarzania danych;

Posiada Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;
Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, jesli uzna
Pani/Pan ze dane przetwarzane s3 niezgodnie z prawem,

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu rozpatrzenia wniosku




Zatacznik nr 3 do Regulamin

funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Urzedzie Gminy w Pacynie

Rejestr sporzadzonych kopii nagran z monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy w Pacynie

Nr porzgdkowy kopii

Zrodio nagrania — nr
kamery

data wykonania kopii

data i podpis osoby ktéra
wykonata kopie

w przypadku wydania
kopii — dane organu,
ktéremu udostgpniono
zapis

w przypadku wydania
kopii — data i podpis
osoby wydajacej kopi¢

w przypadku
zniszczenia kopii —
data i podpis osoby

ktora zniszczyta
kopig

Uwagi




Zalacznik nr 4 do Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy w Pacynie

Klauzula informacyjna monitoring

OBIEKT MONITOROWANY

Urzad Gminy w Pacynie
ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna

Monitoring zewnegtrzny obejmuje: wejscia do budynku wraz z elewacja budynku oraz

patking, teren za budynkiem wraz z garazami.
Monitoting wewnetrzny obejmuje: wejscie do budynku i korytarz na parterze, klatka

schodowa, lewa i prawa czgsS¢ korytarza na pierwszym pigtrze.

KLAUZULA INFORl\/[ACYJNA

Zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
lewietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95 /46/WE (zwanej dalej RODO) Gmina Pacyna, ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna informuje, ze:

2.

3.

8.

9.

Administratorem Danych Osobowych jest Gmina Pacyna , zwana dalej jako Administrator;
Kontakt z Inspektorem ds. Ochrony Danych (osoba odpowiedzialng za prawidlowosc
przetwarzanie danych): e-mail: iodo@pacyna mazowsze.pl;

Dane osobowe z monitoringu wztzy]nego przetwarzane beda w celu zapewnienia bezpieczenstwa
0s0b i pracownikéw oraz ochrony mienia na terenie Urzedu Gminy w Pacynie;

Przetwarzanie danych jest realizowane w opatciu o przepis prawa tj. na podstawie art. 6 ust. 1
lit. fRODO , w zwiazku z art. 22* § 1 Kodeksu pracy;

Odbiotcami danych osobowych sa podmioty i instytucje prawnie dopuszczone do
przetwarzania tych danych;

Dane osobowe nie beds przekazane odbiorcom do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowey;

. Dane osobowe pochodzace Z monitoringu ley-]nego przechowywane beda przez okres nie

dhuzszy niz 3 miesiace od momentu utrwalenia nagrania;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ograniczenia przetwarzania, oraz prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa;

10.Administrator Danych Osobowych nie podejmuje w sposob zautomatyzowany decyzji oraz nie

profiluje danych osobowych pochodzacych z monitoringu;

mgr ing. 'Tomasz Klimczak




Zalacznik nr 5 do Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy w Pacynie
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Informacja dla pracownika
W sprawie stosowania monitoringu w zakladzie pracy:
Utrzad Gminy w Pacynie, ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna

Na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 t. o ochronie danych osobowych oraz na podstawie art.
22 § 1. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy Wojt Gminy Pacyna, w zwigzku

do wykonywania obowiazkéw shuzbowych, informuje, ze do zapewnienia bezpieczenstwa osob
i pracowniké6w lub ochrony mienia lub zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie
mogloby narazi¢ pracodawce na szkode w zakladzie pracy: Urzad Gminy w Pacynie, ul
Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna wprowadza szczegdlny nadzér nad terenem zakladu pracy 1 terenem
wok6l zakladu pracy w postaci Srodkow technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu
(monitoring).

1.

(data, c3ytelny podpis pracownika)

Monitoring wizyjny obejmuje na zewnatrz obiektu: wejScie do budynku wraz z elewacja
budynku oraz parking (2 szt.), wejscie do starego archiwum wraz z elewacja budynku, wejscie
do USC wraz z elewacja budynku, teren za budynkiem wraz z garazami (2 szt.)

oraz wewngatrz obiektu: wejscie do budynku i korytarz na parterze, klatka schodowa, lewa prawa
czesé kotytarza na plerwszym pigtrze (miejsca monitorowane s3 oznakowane).

Monitoring nie obejmuje pomieszczenl sanitarnych, socjalnych i1 wewnatrz pomieszczeni
biurowych.

Nagrania obrazu pracodawca przetwarza wylacznie do celow, dla ktérych zostaly zebrane,
i przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowia dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub pracodawca powzial wiadomosé, iz moga one stanowi¢ dowod
w postgpowaniu, termin ten ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

Cele, zakres oraz sposob zastosowania monitoringu ustala si¢ w Regulaminie pracy.

(Pracodawca lub upowasniona pracownik)




